                          Vocabulary for Administrative Management.

Policy 						    política (de una empresa)
Strategy                                                            estrategia.
Agenda                                                             orden del día.
Collaborate                                                       colaborar.
Improve                                                            mejorar.
Administrator                                                    administrador.
Budget                                                              presupuesto, presupuestar.
Lead                                                                  liderar.
Report                                                               informar.
Project                                                              proyecto.
Finance                                                            finanza, financiar.
Approval                                                           autorización.
Bureaucracy                                                     burocracia.
Generate                                                          generar.
Research                                                         investigar.
Compliance                                                     cumplimiento.
Oversight                                                         supervisión, vigilancia.
Chairman                                                         presidente.
Develop                                                            desarrollar.
Human Resources                                           Recursos Humanos.
Support                                                            apoyar.
Update                                                             actualizar
Data analysis                                                   análisis de los datos.
Conference                                                      conferencia.
Accept                                                             aceptar
Workflow                                                         flujo de trabajo.
Capital                                                             capital.
Supervision                                                     supervisión
Operations                                                     operaciones.
Consultation                                                   asesoramiento, consulta.
Achieve                                                          lograr.
Send                                                              mandar, enviar.
Receive                                                          recibir
Achieve                                                          lograr
Train                                                               formar, formación.
Plan                                                                planificar, planear.
Clerk                                                               empleado, oficinista.
Approve                                                          aprobar.
Calculate                                                        calcular.
Solve                                                              solventar, solucionar.
Strategic planning                                          plan estratégico.
Adapt                                                             adaptar.
Profit                                                              beneficio
Taxpayer                                                       contribuyente
Bank account                                                cuenta corriente
Taxes                                                            impuestos.


